COMUNE DI BOTTIDDA

AREA ECONOMICO FINANZIARIA - SERVIZI SOCIALI E
TRIBUTI COMUNALI
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GUIDA ALL'UTILIZZO DEL SISTEMA PAGOPA

In questo breve video si cerchera di illustrare il funzionamento ed i
passaggi da seguire per il corretto utilizzo del nuovo sistema di
pagamento introdotto dalle nuove disposizioni AGID ed obbligatorio
per tutti gli enti pubblici dello Stato.
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PASSO 1

Collegarsi con il sito istituzionale del Comune di
Bottidda al link :

www.comune.bottidda.ss.it



http://www.comune.bottidda.ss.it/

E CONCORSI

m Pagamenti online
tramite pagoPA

E Email e PEC

Passo 2

Scorrere la pagina sino all’icona relativa al servizio di
PagoPA e cliccare per accedere



Benvenuto nel portale dei pagamenti del cittadino

Attraverso questo portale puoi gestire i pagamenti dei tributi o delle pendenze, comodamente ovungue ti trovi.

Grazie allintegrazione con il sistema di connessione pubblico per | pagamenti elettronici pagoPA attraversa il nodo del pagamenti SPC, ossia [a piattaforma tecnalogica che assicura
'interoperabilita tra pubbliche amministrazioni e Prestatori di Servizi di Pagamento (PSP), il Portale dei Pagamenti ti permette di regolarizzare le tue posizioni debitorie.

Puoi effettuare tali operazioni in modo rapido, facile e sicuro, in qualungue luogo e momento della giornata, senza doverti recare presso gli uffici o sportelli di pagamento, ma semplicemente
utilizzando un qualsiasi dispositivo che disponga di una connessione ad internet (PC, Smartphone, Tablet) e scegliendo un metodo di pagamenta fra i principali in uso onling, ossia bonifici
bancari, carte di credito o di debito o prepagate, Satispay, Paypal, etc.

Il servizio mette a tua disposizione anche |e ricevute di pagamenti effetfuati al di fuori di questo portale, purché all'interna del sistema pagoPA.

Puoi scegliere se operare in modalita anonima, o se effettuare una registrazione per avere a disposiziong, nell'area personale, anche il riepilogo di tutti | pagamenti effettuati e delle relative
ricevute.

In alto a destra & disponibile una demo di supporta per l'utilizzo delle principali funzionalita del portale.
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Passo 3

Selezionare la funzione «ACCEDI» come indicato nella
foto per accedere ai vari menu del servizio.



Accedi alla tua area Servizi senza registrazione

Consulta e paga e tue posizioni debitarie. Se hai ricevuto un documento di pagamento con imparto precalcalato, ricercalo qui

tramite il suo identificativo.

Inserisci, stampa e paga la tua pendenza

\

Ricerca e scarica la ricevuta telematica di un pagamento che hai effettuato sul nodo
pagoPA.

Passo 4

La pagina vi mostrera tutti i tipi di pagamento possibili
selezionare in questo caso «PAGAMENTO SPONTANEO»



Pagamento Spontaneo

In questa sezione puoi registrare una nuova posizione debitoria.

Seleziona il servizio per il quale vuoi effettuare il pagamento e compila tutti i dati necessari per la definizione del versamento.
Al termine scegli se:

- effettuare la stampa del relativo documento, completo di IUV, barcode e QR-code, necessari per il pagamento presso un PSP
fisico fra quelli censiti dall'AgID

- procedere con il pagamento online, scegliendo un metodo di pagamento e PSP fra quelli proposti al termine della procedura®
- aggiungere il pagamento al carrello (se presente) nel caso intendessi effettuare contestualmente anche altri pagamenti

*E' possibile effettuare il pagamento tramite carta di credito/debito o carte prepagate con uno qualsiasi dei PSP abilitati. In tal caso
non é necessario essere correntisti di tali PSP.

Servizi dell'ente

Seleziona il servizio per il quale vuoi effettuare il pagamento

COSAP/TOSAP

Imposta di affissione pubblicitaria ICP
Canone Unico Patrimoniale

Diritti di segreteria e Spese di notifica

Diritti di accesso atti ufficio tecnico

Emissione carta d identita Elettronica <

Diritti di segreteria per certificati anagrafici

Passo 5

Selezionate il servizio per il quale dovete eseguire il
pagamento (In queste slide prenderemo come riferimento U’
emissione carta d’identita Elettronica»



Inserisci i dati del pagamento per il servizio di Emissione carta d identita Elettronica

DATI PAGAMENTO IMPORTO

Codice Fiscale Intestatario Carta* @
Totale €

Note 9

Passo 6

Compilare la prima finestra inserendo i dati richiesti. La
finestra «Note» puo essere lasciata in bianco. Scorrere verso
il basso per visualizzare la finestra successiva.



Inserire i dati del contribuente debitore verso la PA

| campi contrassegnati con * sono obbligatori

Cognome/Denominazione* Nome CodiceFiscale/P.lva*

CAVAL PIETRO CVLPTR67D17B0SL4N

Email* Indirizzo* Civico*

areafinanziaria@comune.bottid VIA GOCEAND 2

Comune* Sigla Provincia* Nazione*

BOTTIDDA S5 Italia

— i .

Passo 7

Compilare tutti i campi della finestra di pagamento , in
particolare quelli evidenziati con un * (asterisco). E poi
cliccare su «STAMPA»



Validazione dati andata a buon fine

Controlla il riepilogo dei dati inseriti e scegli se modificarli o

procedere con la stampa in formato PDF

Causale Emissione carta d identita
Elettronica

Creditore Comune di Bottidda
Codice Fiscale Intestatario CVLPTR&e7D17B0O94M
Carta

MNote

Attenzione: procedendo con la stampa verra automaticamente inserito un

nuovo pagamento in attesa nel sistema PagoPa identificato dallo IUV

riportato sulla stampa !

Passo 8

Verificare i dati inseriti e poi cliccare su «PROCEDI»



AVMVISO DI PAGAMENTO
Emissione carta d identita Elettronica

ENTE CREDITCRE Cod._ Fiscale 0197020002
Comune di Bottidda

Collegandot 3l SRo WeD Mpotain di SegUito, puct effettuan: || PIgEMeno onine
inserencio. nella sezions“Avviso da pagars predeterminako”. il Codice Avviso
rporiato sul presente Socument

https - bottidda.comu ne.plugandpaj'_lt

DETTAGLI DEL PAGAMENTO

Cggetto del pagamento: Emissione carta d identita Elsttronica

Comoe Fiscae Nt Carts: CVLETRETD1TEOSAN

raome:

QUANTO E QUANDO PAGARE?

22,00 Euro

L'imports & aggiomato automaticamente dal sisterma e potrebbe
subire variazioni per eventuali sgravi, note o credito, indennita di
mmora, sanzioni o interessi, ecc. Un operatore, il sito o Iapp d
wserai ti potrebbero quindi chieders una cfra diversa da quella qui

indicata. Puoi pagare con una unica rata.

DESTINATARIC AWVVISC Cod. Fiscale CWLPTRETD17B0S4MN
FPIETRO CAVAL

ViIA GOCEANO 2

07010 BOTTIDDA S5

DOVE PAGARET? Lista dei canali di pagamenta su wemw. pagopa gow. it
PAGA SUL SITO O CON LE APP

del tuo Ente Creditore. della tua Banca o degli altri
canali di pagamento = APP I0. Potrai pagars con
carte. conto comente o CEILL.

PAGA SUL TERRITORIO

in tutti gli Uffici Postali, in Banca, in Ricevitoria, dal
Tabaccaio,al bancomat, al Suparmercato.

Potrai pagare in contanti. con carte O COMEO COMents.

Utilizza la porzione di avviso relativa al canale di pagamento che preferisci

BANCHE E ALTRI CAMNALI

Quiaccanto troviil codice @R e
il codice interbancario CEILL
perpagare attraverso il circuito
bancarice glialuicanalidi
pagamento ab 3.

Passo 9

Destinatario PIETRO CAWAL
Ente Creditore Comune di Botiisds

Codiice CBILL
BLJPL

RATA

Euro 22 00

Oggerto del pagamento  Emiccicns carta d idsnifts Sletironioa

Codice Avviso
2000 9240 7500 0002 59

Cod._Fiscale Ente Creditors
0197020902

Con questa opzione il sistema generera l’avviso di pagamento
che potrete stampare dove sara riportato il Codice Avviso ed il
Codice QR da utilizzare per il pagamento negli sportelli bancari
o nel Ricevitorie o Tabacchi autorizzati.



COMUNE DI BOTTIDDA

Grazie per la Collaborazione



